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Manual de Usuario- Control de Obra
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Al registrar un nuevo contratista los datos se encuentran ubicados en tres fichas: Contratista,
Notaria/Representante y Adicionales.

Nuevo Contratista

Para comenzar en la ficha de Contratista debera capturar lo siguiente:

)
1. Hagaclic en el botén nuevo = .

2. Enel campo cadigo, capture el codigo del contratista con el cual seré identificado en el
sistema.

3. Seleccione la moneda con la cual trabaja el contratista.

4. Seleccione la ciudad a la cual pertenece el contratista.

5. Capture el nombre de la razon social a la cual pertenece el contratista.

6. En el campo observaciones podré escribir algiin comentario con respecto al contratista.

7. Si es destajista marque la casilla correspondiente.

8. Capture la direccidn, colonia, delegacién, codigo postal, teléfono, fax y mail donde se

podra contactar al contratista.
9. Capture el RFC y especialidad a la que se dedica el contratista.
10. Haga clic en el botdn Aplicar.
11. Posteriormente ubiquese en la ficha Notaria/Representante.

g} Detalle de contratistas/contratantes

Contratista Adicionales

MokariajRepresentante

Cadigo OLL N/ Razén Social | OLIVARES 5.4. DE C..
Moneda 0 0

Observaciones | Observaciones
Ciudad OF

Es destajista

Direccion Av, Insurgentes 948
Colonia Escandan Dielegacidn Miguel Hidalgo Codigo Postal | 14359
Teléfono 42553423 Fax 243424342
Mail olivares@agrail. com. mx RFC OLIWARES
Especidlidad | CONSTRUCCION

(7] Editar Aplicar Aceptar
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En laficha de Notaria/Representante debera capturar lo siguiente:

12. Capture el nombre del Notario.

13. Capture la ciudad a la cual pertenece el notario.

14. Capture la ciudad del registro del notario.

15. Escriba el nimero de escritura y su fecha.

16. Asigne el folio del registro.

17. Capture el domicilio, representante legal, escritura representante, notario representante
y fecha de la escritura.

18. Registre el nimero de la notaria.

19. Capture el registro cdmara, cd. Registro inscripcion, fecha de inscripcion, volumen
escritura, nimero registro publico, fojas escritura y Libro escritura.

€ Detalle de contratistas(contratantes
Conkratista | Motaria/Representante | Adicionales
Makario ISMAEL ROJAS Hdm. Escritura | cwwERETES
Cd, Motario | DVWF, Fecha Escritura  g1/07/2010 -
Cd. registro (yecico DR Folio Registro | 56892314
nokario
Damicilio oY, ZARAGOZA
Féeg';ese”ta”te JBIME MOREND Escritura Representants | 7629-4UWa
Makario GUILLERMO MEMDOZ S Fecha Escritura | 01/07/2010 -
re{presentaltute fonict cd. Registro —
Mim. hotaria 4 SOS | opoadraz inscripcisn México, .F,
camara
Fecha Walurmen
inscripcidn 28/06/2010 - escritura
Mmero registro| 545372 Fojas 1 Librn_t
publica escritura Bstritura
(7] Editar Aplicar Acepkar
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En la ficha de Adicionales debera capturar lo siguiente:

£ Detalle de contratistas/contratantes X
Caontratista | MokariaRepresentante || Adicionales

(Obijetn social de una arrendadora o de una construckura,
Objeto social

Reqgistro IM33 G3762-15UM-5721

Infonavit 3456778

(7] Editar | Aplicar | | Aceptar

20. Capture el objeto social, Registro IMSS y por ultimo el nimero de registro Infonavit.
21. Haga clic en el boton Aplicar o Aceptar.




